UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON HONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 501 /QD-UBND Son Hong, ngay 19 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Trang thong tin dién tir xa Son Hong

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cuw Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006; Ludt An toan thong tin
mang ngay 19/11/2015;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé img
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé bao
dam an toan thong tin theo cdp do;

Can cir Nghi dinh s6 15/2020/NP-CP ngay 03/02/2020 cua Chinh phi quy

dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh viec buu chinh, vién théng, tan sé vo
tuyén dién, cong nghé théng tin va giao dich dién tir;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngady 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan Nha nwdc
trén moi truong mang,

Can cir Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huwong dan mot so diéu cua Nghi
dinh 56 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ve bao dam an toan h¢ thong thong tin
theo cdp do,

Can cir Thong tu s6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong Quy dinh cdu truc, bo cuc, yéu cau ky thuat cho Cong
thong tin dién tir va trang thong tin dién tu cua co quan nha nudoc;

Theo dé nghi ciia Treong phong Vin héa — Xa héi va sau khi théng nhat voi
cdc ban nganh lién quan.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché To chirc va hoat dong
ctua Trang thong tin dién tir xa Son Hong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh;



Piéu 3. Chanh Van phong HDND - UBND x4; Trudng Phong Vin hoa - Xa
hoi; cac thanh vién Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa; thi trudng cac phong,
trung tdm chuyén mon thugc UBND x3; cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; \
- UBND tinh (b/c); CHU TICH

- Thuong truc Pang uy xa;

- Thuong truc HDND x3;

- Chu tich, cac Pho Chu tich
UBND x3;

- Uy ban MTTQ Viét Nam va céac
ban, nganh xa;

- Cac phong chuyén mon;

- Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong;

- Luu: VT, VHXH.

Nguyén Minh Tuén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON HONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /Qb-UBND Son Hong, ngay  thang 6 nam 2026
QUY CHE

Vé quan Iy, van hanh, sir dung va cung cip thong tin
Trang thong tin dién tir xa Son Hong

CHUONG I
. _ QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy dinh vé quan Iy, van hanh, su dung va cung cap thong tin Trang théng
tin dién tir x3 Son Hong bao gém:

- Cung cip va cap nhat thong tin, dir liéu phyuc vu cong tac thong tin tuyén
truyén, quan 1y, diéu hanh cta cac cip trong hé théng chinh tri trén Trang thong tin
dién tir x4 Son Hong.

- Cong tac bién tap tin, bai, anh va quan 1y Trang;
- Lién két Trang dich vu cong truc tuyén cia tinh;
- Cac cong tac khac trén moi truong mang.

2. Quy dinh nay ap dung cho cén b, cong chirc, vién chic cac phong, ban,
co quan, don vi trong hé thong chinh tri cua xa; cac té chuic, cong dan trén dia ban
xa Son Hong.

Pi¢u 2. Chirc niing, tén goi va dia chi truy cap
1. Trang thong tin dién tir xa Son Hong ¢6 chic ning:

a) Thong tin, tuyén truyen duong 101 chinh sach cua Dang, phap luét cua
Nha nudc; dong thoi cung cip thong tin vé cac hoat dong quan 1y nha nudc trén dia
ban xa Son Hong.

b) Tuyén truyén, pho bién cac vin ban quy pham phép luét va cac van ban cé
lién quan khac trén céc linh vuc.

¢) Ho trg qué trinh ra cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh cta 1anh dao xa.
d) Lién két Trang dich vu cong truc tuyén cua tinh.

e) T6 chuc cac hoat dong lién quan khac.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir xi Son Hong.

3. Dia chi truy cap: https://sonhong.hatinh.gov.vn




CHUONG II
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG
Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Bién tip

1. Vi tri, chirc nang: Ban Bién tap c6 chiic nang thuc hién nhi€ém vu bién tap,
xuat ban cac thong tin, tin trc trén Trang thong tin dién tr xa Son Hong.

2. Nhiém vu:

- Ban Bién tap c6 nhiém vu xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong, ké hoach
kinh phi theo su chi dao cia UBND xa.

- Piéu hanh hoat dong Trang thong tin dién tur xa, chiu trach vé céac van dé noi
dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nham dam bao cho Trang thong tin dién tir xa
hoat dong thuong xuyén, lién tuc, ding quy dinh cua phép luét, an toan, cling nhu
kha ning phat trién mo rong Trang thong tin dién tu.

- Tiép nhéan cac thong tin, dir liéu do cac don vi, tc gia giri t6i va phan cong
xtr 1y, bién tap, soat xét ban thao cac an pham trudc khi xuat ban.

- Huéng dan va phdi hop véi can bd cua cac don vi trong viée thu thap, bién
tdp va cung cap thong tin, dit licu tr cac don vi.

- Téng hop ¥ kién ctia nguoi truy cap; bao cdo va dé xudt bién phap xir 1y kip
tho1 véi 1anh dao xa.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham thong tin vé cac mat hoat
dong cua xa lén Trang thong tin dién tir xa Son Hong.

- Quan 1y cac tai lidu co lién quan dén cong tac xuat ban.

Pi¢u 4. Ban Bién tip c6 quyén han:

1. Pé nghi lanh dao cac co quan, don vi cung cap thong tin va duyét ndi dung
de phuc vu cho cong tac cua Ban Bién tap.

2. Truc tiép trinh bay y kién ctia minh véi 1anh dao xi vé cac van dé co lién
quan dén cong tac xuat ban.

3. Dy cudc hop thao luan ké hoach, nhiém vu xuét ban.

4. Nhan, bo sung cac tai liéu, van ban quy pham phap luét, thong bao, van ban
chi dao diéu hanh cta lanh dao x4 co lién quan dén nhiém vy cta Trang.

5. Puogc hudéng cac ché do nhuan but, phu cap bién tap ddi voi cong tac Xudt
ban theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Co ciu to chirc: Ban Bién tap gdm 01 Trudng ban, 02 Phé trudng ban
va 02 thanh vién.



CHUONG III
PHAN CONG TRACH NHIEM
Pi¢u 6. Trach nhiém ciia cic thanh vién trong Ban Bién tip

1. Truwéng Ban Bién tap: Truc tiép chi dao chung cac hoat dong cta Trang
thong tin va chiu trach nhiém truéc UBND xa vé cac ndi dung dugc dua 1én Trang
thong tin.

2. Phé Trudéng Ban Bién tap

- Chju trach nhiém trudc Trudng ban vé linh vuc chuyén mén duge phan cong
phu trach. Khi Truong ban bién tap ban cong tac thi mot Pho Truong ban duoc
phan cong thay mat Trudng ban diéu hanh cac hoat dong cia Ban.

- Chiju trach nhiém kiém tra va xuét ban tin 1én Trang thong tin, thuc hién viéc
kiém duy¢t tin, bai, nd1 dung céc dir liéu hang ngay, chi dao Ban bién tap lam tot
cong tac thong ké tin, bai, anh va bdo cdo Trudng ban bién tip theo dinh ky va dot
xuat.

- Tham muu vé co s& vat chit phuc vu hoat dong cua Ban Bién tap. Phéi hop
vo1 k€ toan va cac bo phan lién quan hoan thién viéc thanh, quyét toan kinh phi cho
cac hoat dong cua Trang thong tin.

- Giit méi lién hé véi cong tac vién cta Trang thong tin; tham muu moi cac to
chtrc, ca nhan viét tin, bai cho Trang thong tin.

3. Thanh vién Ban bién tap:

1. Giam doc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong:

Chiu trach nhiém phu trach dang tai thong tin cac linh vuc: Hé thong to chirc;
Lich cong tac; van ban chi dao; Tin di€u hanh (Giay moi, Cong van, Thong bao,
Quyét dinh, Chi thi, Cong dién, Bao cdo, to trinh, van ban HDND...).

2. Cong chuc Phong Van hoa - X3 hoi:

- Phy trach cong tac van hanh, quan 1y Trang thong tin dam bao an toan, an
ninh mang va hi¢u qua cua cac thiét bi k¥ thuat.

- Béo c4o khi ¢ sy ¢ 1am anh huong dén hoat dong cua Trang thong tin thi
phai bao cao véi Trudng Ban Bién tap dé kip thoi xtr ly; chiu trach nhiém vé k¥
thuat két no1 cling nhu my thuat Trang thong tin.

- Phéi hop v6i Phé ban bién tip dua ndi dung 1én Trang thong tin dién tir hodc
g0 b cac thong tin da dua theo chi dao cta trudng ban.

- Toéng hop tin, bai, 1ap danh sach chi tra phu cip, nhuan bat hang quy, trinh
Pho trudng ban duyét va thuc hién chi tra day du, theo quy dinh.



Piéu 7: Trach nhiém cia cac thanh vién cung cip, cong khai minh bach
thong tin:

- Phéi hop véi Ban bién tip cung cip cac thong tin lién quan dén cc vin ban
can cong khai, minh bach theo quy dinh va cung cap thong tin hoat dong cua bo phan
minh quan ly dé Ban bién tip dang tai trén Trang thong tin.

- Chju trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 vé cac thong tin cung cap trén linh
vuc minh quén ly.

CHUONG IV
PHUONG THUC HOAT PONG VA QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 8. Phuwong thirc hoat dong

1. Ban Bién tap hoat dong theo ché d6 thu trudng, thanh vién Ban bién tap
chap hanh sy phan cong cong tac cua Trudng Ban.

2. Thanh vién ban lam viéc theo ché do kiém nhiém.

3. Ban Bién tap hop thuong ky 6 thang mot lan. Trudong hop can thiét, Ban
Bién tap hop bt thuong theo yéu cau ctia Truong Ban Bién tap.

Piéu 9. Quan hé cong tac
1. Ban Bién tap chiu sy quan ly cia UBND xa vé cac mit hoat dong.

2. Thanh vién Ban Bién tap co6 trach nhiém phéi hop chat ché véi Lanh dao
cac don vi, Lanh dao céc to6 chirc doan thé trong viéc thu thap thong tin va tham tra
noi dung.

CHUONG V
KINH PHi HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 10. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat d0ng cua Trang thong tin dién tir xa dugc chi trong du toan
giao ngan sach hang nim va cac ngudn chi hop phap theo quy dinh. Phong Vin
héa - X3 hoi c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan 1ap du toan
kinh phi hoat dong ctia Trang thong tin trinh UBND xa xem xét.

2. Céc khoan chi:
- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé théng thong tin trén Internet;
- Chi chwong trinh ning cip va phat trién hé thong;

- Ché d6 phu cép trach nhiém cua Ban Bién tap, ché d6 nhuan but cua cac tin,
bai, anh dugc dang trén Trang thong tin dién tir xa Son Hong thuc hi¢n theo quy
dinh. Chi tiét nhu:

+ Phu cap kiém nhiém cho Truéng Ban: 700.000 dong/thang;



+ Pho trudng ban: 500.000 dong/thang;
+ Thanh vién ban bién tap: 300.000 déng/thang;

+ Nhuén but tinh theo bai viét: Tin tac 30.000d/tin, tin siu 50.000d/tin, bai
100.000d/bai, video 200.000d/video .

- Cac khoan chi khac.
- T4t ca cac khoan chi phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.
Pi¢u 11. Khen thuéng, ky luit

1. Khen thwéng: Cac don vi, ca nhan thyc hién t6t cac quy dinh trong quy
ché nay hodc co dong gop tich cuc cho sy phat trién cua Trang thong tin dugc Ban
Bién tap dé nghi UBND xa khen thuéng theo quy dinh.

2. Ky luit: Pon vi, ca nhan vi pham cic quy dinh trong quy ché nay hoic c6
hanh vi can tr¢ hoat dong cua Trang thong tin, tuy theo mirc d vi pham, Ban Bién
tap dé nghi UBND xa c6 hinh thtrc xur Iy thich hop va dung quy dinh cta phép luat.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Ban Bién tip Trang thong tin x4, thi trudng cic co quan, don vi lién
quan, thanh vién Ban chi dao Ung dung CNTT cua xa chiu’ trach nhiém thuc hién
Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuong mac thi Ban Bién tap co
trach nhi€ém bao cdo UBND xa xem xét dé diéu chinh, stra d61 cho phu hop./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu VT, VHXH. ’

Nguyén Minh Tuin
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