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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
      Sơn Tây, ngày        tháng 6 năm 2026 

            

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công nhiệm vụ Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, Ủy viên  

Ủy ban nhân dân xã Sơn Tây nhiệm kỳ 2026 - 2031 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ SƠN TÂY 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 150/2025/NĐ-CP ngày 

12/6/2025 của Chính phủ về quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy 

ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân xã, 

phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; số 370/NĐ-CP 

ngày 31/12/2025 về Sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 

150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan 

chuyên môn của Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy 

ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; 

Căn cứ Quyết định số 751/QĐ-UBND ngày 31/3/2025 của Ủy ban nhân 

dân tỉnh Hà Tĩnh về việc phê chuẩn kết quả bầu chức vụ Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân xã Sơn Tây nhiệm kỳ 2026-2031; 

Căn cứ Nghị quyết số 06/NQ-HĐND ngày 27/3/2026 của Thường trực 

Hội đồng nhân dân xã Sơn Tây về xác nhận kết quả bầu cử Ủy viên Ủy ban 

nhân dân xã khóa XXI, nhiệm kỳ 2026-2031; 

Căn cứ Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã Sơn Tây nhiệm kỳ 

2026-2031; 

 Theo đề nghị của Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Nguyên tắc phân công và quan hệ công tác giữa Chủ tịch và các 

Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ và quyền hạn 

theo đúng quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

lãnh đạo toàn diện và điều hành công việc của Ủy ban nhân dân xã, các Ủy viên 

Ủy ban nhân dân xã, Trưởng các phòng, ngành cấp xã; trực tiếp chỉ đạo, điều 

hành các công việc trọng tâm, quan trọng, phức tạp, những vấn đề có tính chiến 

lược, dài hạn trên các lĩnh vực công tác thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 

của Ủy ban nhân dân xã. 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã phân công nhiệm vụ các Phó Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã giúp Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã theo dõi, chỉ đạo, xử lý các 

công việc thường xuyên thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

trong từng lĩnh vực công tác của Ủy ban nhân dân xã.  
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2. Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã thực hiện nhiệm vụ theo sự phân 

công của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã; kịp thời báo cáo, xin ý kiến của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân xã những công việc quan trọng, cần thiết, vượt thẩm quyền. 

Đối với những công việc liên quan đến các Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

khác thì chủ động cùng phối hợp giải quyết; trường hợp có ý kiến khác nhau, 

chưa thống nhất thì Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã đang phụ trách giải quyết 

công việc đó báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã xem xét, quyết định. Trong 

trường hợp cần thiết hoặc khi Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã vắng mặt, Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã trực tiếp xử lý hoặc phân công Phó Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân xã khác xử lý các công việc đã phân công cho Phó Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân xã đó. 

3. Trong phạm vi các lĩnh vực được phân công, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân xã có trách nhiệm và quyền hạn thay mặt Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã: 

- Chủ động phối hợp với các Sở, ban, ngành liên quan; chỉ đạo các 

phòng, đơn vị xây dựng quy hoạch, kế hoạch phát triển, xây dựng cơ chế, 

chính sách và văn bản quy phạm pháp luật để ban hành theo thẩm quyền hoặc 

trình Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã theo quy định. 

- Kiểm tra, giám sát, đôn đốc việc tổ chức thực hiện các chủ trương, chính 

sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và nhiệm vụ của các phòng, đơn vị. Chủ 

trì xử lý những vấn đề cần phối hợp liên ngành; xem xét, xử lý những kiến nghị, 

đề xuất của các phòng, đơn vị và các địa phương thuộc thẩm quyền của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân xã trong lĩnh vực được phân công. 

- Theo dõi, chỉ đạo xử lý những vấn đề về công tác nội bộ của các phòng, 

ngành và các đơn vị theo lĩnh vực được phân công. 

4. Khi Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã vắng mặt, Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

xã ủy quyền cho một Phó Chủ tịch thay mặt Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã điều 

hành công tác của Ủy ban nhân dân xã. 

5. Căn cứ tình hình thực tế, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã xem xét, điều 

chỉnh việc phân công công việc của Chủ tịch và các Phó Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân xã để đảm bảo thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn chung của Ủy ban 

nhân dân xã.  

6. Ngoài ra, Chủ tịch và các Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã thực hiện 

các nhiệm vụ và tham gia chỉ đạo các phòng, ngành, địa phương theo phân công 

của Ban Thường vụ Đảng ủy. 

Điều 2. Phân công nhiệm vụ cụ thể của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, Ủy 

viên Uỷ ban nhân dân xã như sau: 

1. Đồng chí Phạm Hoài An - Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã 

a) Lãnh đạo và điều hành công việc của UBND xã, có trách nhiệm giải 

quyết công việc theo quy định tại khoản 1 Điều 23 Luật Tổ chức Chính quyền 

địa phương năm 2025 và những vấn đề khác mà pháp luật quy định thuộc thẩm 

quyền của Chủ tịch UBND xã quyết định.  

Thay mặt UBND xã giữ mối liên hệ với Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh, các 

sở, ban, ngành, đoàn thể của tỉnh, Thường trực Đảng ủy, HĐND xã, Ban 

Thường vụ Đảng ủy, Ban Chấp hành Đảng bộ xã. 

b) Trực tiếp chỉ đạo, điều hành các lĩnh vực công tác sau: 
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- Lĩnh vực Tài chính - kế hoạch và đầu tư, lĩnh vực nội vụ; lĩnh vực tư 

pháp; đối ngoại; Quốc phòng - An ninh, Thi đua khen thưởng, Thanh tra, Kế 

hoạch, công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí. 

- Chủ tịch các Hội đồng, Trưởng các Ban Chỉ đạo theo lĩnh vực liên quan. 

- Phụ trách chung về công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo. 

- Những nhiệm vụ đột xuất, quan trọng và những giải pháp có tính chiến 

lược, đột phá trên các lĩnh vực kinh tế - xã hội. 

- Đại diện làm người phát ngôn của Ủy ban nhân dân xã. 

2. Đồng chí Hồ Xuân Dũng - Ủy viên BTV Đảng ủy, Phó Chủ tịch 

UBND xã 

a) Được Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã ủy quyền điều hành công việc của 

Ủy ban nhân dân xã khi Chủ tịch đi vắng. 

b) Giúp Chủ tịch điều hành, quản lý các lĩnh vực công tác sau: 

- Văn phòng; Nông nghiệp, lâm nghiệp, phát triển nông thôn, Chương 

trình MTQG xây dựng nông thôn mới, Tài nguyên và Môi trường, Khoáng sản,  

Giao thông vận tải, Quy hoạch, Xây dựng, Kinh tế tập thể, Công nghiệp, Tiểu 

thủ công nghiệp, Thương mại - Dịch vụ; theo dõi, phát triển doanh nghiệp. 

- Chủ tịch các Hội đồng, Trưởng các Ban Chỉ đạo theo lĩnh vực liên quan. 

- Quyết định giải quyết, hướng dẫn, thực hiện nhiệm vụ công tác giải quyết 

khiếu nại, tố cáo và xử phạt vi phạm hành chính thuộc các lĩnh vực phụ trách.  

- Thay mặt UBND xã giữ mối liên hệ phối hợp với các tổ chức chính trị 

đoàn thể xã và các tổ chức hội có liên quan. 

- Thực hiện các nhiệm vụ thuộc thẩm quyền của Chủ tịch khi được ủy 

quyền và các công việc khác khi Chủ tịch phân công. 

- Thủ trưởng Cơ quan HĐND - UBND xã. 

3. Đồng chí Cao Văn Đức - Ủy viên BCH Đảng ủy, Phó Chủ tịch 

UBND kiêm Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công 

a) Giúp Chủ tịch điều hành, quản lý các lĩnh vực công tác sau: 

- Lĩnh vực Văn hóa - Xã hội, gồm: Lao động - Thương binh và Xã hội, 

Giáo dục và Đào tạo, Y tế, Văn hóa, Khoa học và Thông tin. 

- Chủ tịch các Hội đồng, Trưởng các Ban Chỉ đạo theo lĩnh vực liên quan. 

- Phụ trách các nguồn vốn cho vay của Ngân hàng Chính sách xã hội trên 

địa bàn. 

- Quyết định giải quyết, hướng dẫn, thực hiện nhiệm vụ công tác giải quyết 

khiếu nại, tố cáo và xử phạt vi phạm hành chính thuộc các lĩnh vực phụ trách.  

- Thay mặt Ủy ban nhân dân xã giữ mối liên hệ với Ủy ban Mặt trận Tổ 

quốc, các tổ chức chính trị - xã hội xã, các hội nghề nghiệp.... 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công và ủy quyền của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ thuộc thẩm quyền của Chủ tịch khi được ủy 

quyền và các công việc khác khi Chủ tịch phân công. 

b) Tham mưu UBND xã thực hiện các hoạt động của Trung tâm Phục vụ 

hành chính công; chịu trách nhiệm về mọi hoạt động của Trung tâm Phục vụ 

hành chính công; cùng với các thành viên UBND chịu trách nhiệm tập thể về 

các hoạt động của UBND xã. 
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4. Đồng chí Lê Trọng Luận, Ủy viên BTV Đảng ủy, Trưởng Công an xã 

- Tham mưu UBND xã về công tác giữ gìn an ninh chính trị, trật tự an 

toàn xã hội trên toàn địa bàn xã. 

- Chịu trách nhiệm về mọi hoạt động của Công an xã; cùng với các thành 

viên UBND chịu trách nhiệm tập thể về các hoạt động của UBND xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Chủ tịch phân công. 

5. Đồng chí Phan Văn Dũng - Ủy viên BTV Đảng ủy, Chỉ huy trưởng 

Ban chỉ huy Quân sự xã 

- Tham mưu UBND xã về lĩnh vực quốc phòng, quân sự trên địa bàn xã. 

- Chịu trách nhiệm về mọi hoạt động của cơ quan quân sự xã; cùng với 

các thành viên Ủy ban nhân dân chịu trách nhiệm tập thể về các hoạt động của 

UBND xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Chủ tịch phân công. 

6. Đồng chí Nguyễn Hồng Sơn - Ủy viên BCH Đảng ủy, Trưởng phòng 

Kinh tế 

- Tham mưu UBND xã thực hiện chức năng quản lý nhà nước; chịu trách 

nhiệm về mọi hoạt động của Phòng Kinh tế; cùng với các thành viên Ủy ban 

nhân dân chịu trách nhiệm tập thể về các hoạt động của UBND xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Chủ tịch phân công. 

7. Đồng chí Trịnh Ngọc Chung - Ủy viên BCH Đảng ủy, Trưởng 

phòng Văn hóa - Xã hội 

- Tham mưu, giúp UBND xã về thực hiện chức năng quản lý nhà nước và 

chịu trách nhiệm về mọi hoạt động của Phòng Văn hóa - Xã hội; cùng với các 

thành viên UBND chịu trách nhiệm tập thể về các hoạt động của UBND xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Chủ tịch phân công.  

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành. Các đồng chí 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Ủy viên UBND xã, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có 

liên quan, Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố và các ông, bà có tên tại Điều 2  

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 4; 

- TT Tỉnh ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ Việt Nam tỉnh; 

- Các sở, ban, ngành tỉnh; 

- TT Đảng ủy, HĐND, UBMTTQ Việt Nam xã; 

- CT, các PCT UBND xã;  

- Thành viên UBND xã; 

- Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã; 

- Các thôn/TDP trên địa bàn xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

  CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

   Phạm Hoài An 
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